UDOSTEPNIANIE INFORMACJI PUBLICZNYCH

. Udostepnianie informacji publicznych znajdujacych si¢ w posiadaniu Zespotu Szkolno-

Przedszkolnego nr 3 w Wodzistawiu Slaskim — podmiot obowiazany — nastepuje przez:

1. Ogtloszenie informacji publicznych w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP)

2. Wywieszenie informacji na ogélnodostgpnej tablicy ogltoszen podmiotu obowigzanego

3. Udostepnienie na pisemny wniosek zainteresowanego

. Informacja publiczna, ktora nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej

jest udostepniana na pisemny wniosek wnioskodawcy zlozony na adres podmiotu

zobowigzanego lub w siedzibie podmiotu zobowigzanego Ilub na adres poczty
elektronicznej podmiotu zobowigzanego.

. Wnioskodawca sktada wniosek o udost¢pnienie informacji publicznej osobiscie

w siedzibie podmiotu zobowigzanego lub przesyla za posrednictwem poczty na adres

pocztowy lub na adres poczty elektronicznej podmiotu zobowigzanego dostepny na stronie

internetowej podmiotu zobowigzanego.

. Wniosek o udostepnienie informacji publicznej powinien zawiera¢ imi¢ i nazwisko, adres

zamieszkania, okreslenie rodzaju informacji oraz sposob i forme udostepnienia informacji

publicznej. W przypadku zawnioskowania o przestanie informacji drogg elektroniczna,
podany adres zwrotny poczty elektronicznej powinien identyfikowac¢ wnioskodawce.

. Wnioskodawca moze poda¢ takze inne dane kontaktowe, w tym numer telefonu lub adres

do korespondencji, w celu dalszego kontaktu w sprawie ztozonego wniosku.

W razie konieczno$ci uzupetlienia danych podmiot obowigzany informuje o tym

niezwlocznie wnioskujacego wykorzystujac podane we wniosku dane kontaktowe.

. Whnioski niezawierajgce danych okreslonych w punkcie D pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

. Udostepnienie informacji publicznej nastgpuje bez zbednej zwloki, nie pdzniej jednak niz

w terminie 14 dni od dnia wplywu wniosku.

. Informacje udostepniane sa w sposob i w formie wskazanej we wniosku, chyba ze §rodki

techniczne uniemozliwiaja wskazane udostepnienie.

1. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostgpniona z przyczyn technicznych
w sposob 1 formie wskazanej we wniosku, podmiot obowigzany powiadamia pisemnie
wnioskodawce o przyczynach braku mozliwosci udostepnienia informacji
z jednoczesnym wskazaniem innej formy lub sposobu.

2. Jezeli wnioskodawca w terminie 14 dni od dnia otrzymania powiadomienia
o mozliwych innych sposobach i1 formach udostgpnienia informacji nie ztozy wniosku
o udostgpnienie  informacji w  sposob lub w  formie  wskazanej
w powiadomieniu, postgpowanie o udostepnienie informacji publicznej umarza sig¢.

3. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w terminie 14 dni, podmiot
obowigzany powiadamia wnioskodawce¢ o przyczynach opdznienia i o terminie
udostepnienia informacji, jednakze nie dtuzszym niz 2 miesigce od dnia wplynigcia
wniosku.

Odmowa udostepnienia informacji publicznej oraz umorzenie postgpowania
o udostgpnienie informacji nast¢puje w formie decyzji administracyjne;.
. Tryb odwotawczy okreslony jest w Kodeksie Postepowania Administracyjnego.
. Udostgpnienie informacji publicznej z zasady odbywa si¢ bezptatnie. Jezeli jednak
udostegpnienia informacji we wskazany przez wnioskodawce sposob lub przeksztatcenie jej
do wskazanej we wniosku formy wigze si¢ z konieczno$cig poniesienia dodatkowych
kosztow przez podmiot obowigzany, pobiera si¢ od wnioskodawcy optate w wysokosci
odpowiadajacej poniesionym kosztom. Wnioskodawca zostanie powiadomiony o tym
fakcie oraz w wysokosci tej optaty na pismie.



